
 
 

 
  

 
 

 
 

   
 

                    
 
 



คู่มือการใช้ระบบการติดตามประเมินผล 
  ฝ่ายแผนงานติดตามและประเมินผล ส่วนอ านวยการ ส านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ท่ี 6 
ได้จัดท าระบบการติดตามประเมินผล เพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพในการรายงานต่าง ๆ ให้เป็น
ปัจจุบัน สามารถเก็บข้อมูลข้อมูลต่างๆไว้ในระบบไม่ให้สูญหาย เพิ่มความสะดวกในการน าข้อมูลไปใช้
อีกท้ังเป็นการด าเนินการตามระบบ PART ซึ่งส่วนอ านวยการได้รับมอบหมายให้ด าเนินการ เพื่อให้การ
รายงานฯด าเนินการได้ถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน จึงได้จัดท าคู่มือเล่มนี้มาเพ่ือใช้เป็นแนวทาง
ประกอบการด าเนินการ 
 
ขั้นตอนการรายงาน  

1.  ส่วน/กลุ่ม/ศูนย์ จัดท ารายงานต่าง ๆ ที่ส านักฯ6 แจ้งเวียนหนังสือให้ด าเนินการ 
ตามก าหนดเวลาที่แจ้งในหนังสือ อาทิ รายงาน อส. 301 302  แบบ พปป. การควบคุมภายใน  
PART รายงานความก้าวหน้าการด าเนินการตามนโยบายต่างๆ โดยเมื่อท ารายงานเสร็จแล้วให้น าเสนอ    
ผอ.ส่วน/หัวหน้ากลุ่ม/หัวหน้าศูนย์ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเพื่อตรวจสอบและรับรองความถูกต้อง 

2. น าไฟล์การรายงานที่ผ่านการตรวจความถูกต้องแล้วส่งในระบบการติดตามประเมินผล 
ผ่าน web site ส านักฯ 6  

3. ส่งเอกสารตัวจริงเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน โดยสามารถรายงานเป็นเอกสารหลังจาก
วันที่รายงานในระบบก็ได้ในกรณีที่ผู้ลงนามไม่อยู่ ทั้งนี้ การรายงานผ่านระบบจะถือว่าเอกสารทั้งหมด
ได้รับการตรวจสอบถูกต้องแล้ว  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักฯ6 แจ้งเวียนให้หน่วยงานในสังกัด 
ส่วน/กลุ่ม/ศูนย์ 
รายงานต่างๆ 

ส่วน/กลุ่ม/ศูนย์ น าไฟล์ที่ผ่านการตรวจสอบ
ความถูกต้องแล้วรายงานผ่านระบบการติดตาม

ประเมินผล 

 

ส่งเอกสารตัวจริง 
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วิธีการรายงานผ่านระบบการติดตามประเมินผล 
 

1. เข้าสู่ Website ส านักฯ 6  :  http://paro6.dnp.go.th     เลือก  ส่วนอ านวยการ   
    (โดยใช ้ Internet Explorer  เท่านั้น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2. เข้าสู่ ฝ่ายแผนงานติดตามและประเมินผล 
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3. จะปรากฏหัวข้อเรื่องการรายงาน   เลือกหัวข้อเรื่องท่ีต้องการจะรายงาน   
     เช่น  รายงาน อส.301 , อส.302 และ อส.303 ภายในวันที่ 1 ของเดือน 
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4.  จะปรากฏหน้าต่าง   Login   ขึ้น   ให้กรอก User   และ Password   ให้ถูกต้องจากนั้น    click 
Login 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : มี User และ Password เฉพาะของแต่ละ ส่วน/กลุ่ม/ศูนย์ ในการเข้าสู่ระบบการ
รายงานต่างๆ   
 
6. จะปรากฏหน้าต่างดังรูป   เลือก  น าส่งข้อมูล 
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7. จะปรากฏหน้าต่างดังรูป ให้กรอกรายละเอียดข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน แล้ว click   ตกลง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ 

 เรื่อง ให้ระบุเป็นชื่อเรื่องท่ีจะรายงาน เช่น รายงาน อส.301 หรือ รายงานระบบควบคุม
ภายใน หรือรายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานตามนโยบาย  

 รายละเอียดกิจกรรม  
- กรณีรายงาน อส.301 ให้ระบุชื่อกิจกรรมงาน/โครงการ ที่ต้องการจะรายงาน พร้อม    
ระบุว่าเป็นรายงานของเดือนใด 
- กรณีเป็นการรายงานอ่ืนๆ ให้ระบุว่าเป็นรายงานของเดือนใดหรือรายงานรอบก่ีเดือน  

 รายละเอียดการรายงานที่แนบ (ชื่อไฟล์) ต้องเป็นข้อมูลชุดเดียวกับข้อมูลที่ส่งเป็นเอกสาร
เท่านั้น โดยให้ click Browse แล้วเลือก File ที่ต้องการจะแนบ 

 หน่วยงานที่ส่งให้ระบุชื่อ ส่วน/กลุ่ม/ศูนย์ 
 ช่องหมายเหตุ ให้ระบุกรณีเป็นการแก้ไขข้อมูลรายงาน 
 ในการรายงาน จะมีวันที่ปรากฏในรายงานโดยอัตโนมัติ 
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8. หากมีการแก้ไขข้อมูลการรายงาน  ให้เลือกหัวข้อเรื่องท่ีต้องการจะแก้ไข  และระบุตรงช่องหมาย
เหตุ ว่า “แก้ไข”   
 


