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บทนํา 

  การติดตามผล เปนเงื่อนไขจําเปนที่จะทําใหเห็นถึงการเดินทางของแผนปฏิบัติราชการประจําป/
แผนพัฒนาจังหวัดและกลุมจังหวัดไปสูจุดหมายไดอยางถูกตอง ตรงตามความตองการของประชาชนและ                
เกิดประโยชนตอการพัฒนาที่ย่ังยืน การดําเนินแผนงาน/โครงการพัฒนาในพื้นทีใ่หมีประสิทธิภาพ จําเปนตอง
รับรูขอมูลของแผนงาน/โครงการไมวาจะเปนขอมูลพื้นฐาน ขอมูลผลการดําเนินงานทั้งเรื่องงาน เรื่องเงิน 
ขอมูลเกี่ยวกับเอกสาร ภาพถาย หลักฐานตาง ๆ ที่เกี่ยวของต้ังแตเริ่มตนจนสิ้นสุดกระบวนการตามแผนฯ  
ขอมูลดังกลาวทําใหทราบวาการดําเนินงานน้ันจะบรรลุวัตถุประสงคหรือไม มีความคุมคา ความย่ังยืน 
ตอบสนองความตองการของประชาชนมากนอยเพียงใด มีปญหา อุปสรรค ผลกระทบ แนวทางแกไขอยางไร
ขอมูลทั้งหมดน้ีมีความสําคัญอยางย่ิงตอการควบคุม กํากับ ดูแล รวมถึงการตัดสินใจเกี่ยวกับแผนงาน/
โครงการในระหวางที่กําลังดําเนินการซึ่งสามารถเรงรัด ใหคําแนะนํา แกปญหา หรือดําเนินการอื่นใดเพื่อนํา
แผนงาน/โครงการเดินทางไปสูจุดหมายไดอยางถูกตองกอนที่จะสิ้นสุดระยะเวลาดําเนินการ 

กระทรวงมหาดไทยเล็งเห็นวาการติดตามผลยังเปนจุดออนของระบบการบริหารการพัฒนา                     
ตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด จึงไดพัฒนาโปรแกรมระบบติดตามประเมินผล
แผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด เพื่อใหจังหวัด/กลุมจังหวัด                 
ไดใชประโยชนผานทางระบบอินเทอรเน็ต (Web Application) ซึ่งถือเปน “นวัตกรรม” ที่จะชวยใหระบบ    
การติดตามผลโครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัดมีประสิทธิภาพ ครอบคลุม 
คุมคา ทันสมัย ประหยัดเวลาและคาใชจายไดเปนจํานวนมาก  

ความมุงหวังและประโยชนของการพัฒนาโปรแกรมฯ  ในครั้งน้ีจะสูญเปลาไปอยางสิ้นเชิง              
หากไมไดรับความรวมมือจากเจาหนาที่ที่เกี่ยวของในทุกภาคสวนที่จะรวมกันพัฒนา รวมกันใชประโยชน                
จากโปรแกรมฯ จึงหวังเปนอยางย่ิงวาการพัฒนาโปรแกรมระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการ              
ตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด จะเปนกาวสําคัญในสรางบริบทใหมของการ
ปฏิบัติหนาที่ของพวกเรา เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการดําเนินการพัฒนาตามแผนปฏิบัติราชการประจําป                
ของจังหวัด/กลุมจังหวัด อันเปนหัวใจสําคัญของการบริหารราชการแบบบูรณาการ.  
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บทท่ี 1 ท่ัวไป 
 
¨ โครงสรางระบบ ฯ “http://padme.moi.go.th” 
 

 
 

  @ สวนท่ี 1 “เขาสูระบบ” 
      ¤ สําหรับ User ทําการ Login เขาใชงานตามสิทธ์ิ  

     (รายละเอียดการใชงานอยูในบทที่ 2 และ บทที่ 3) 
 

  @ สวนท่ี 2 “ขอมูลสรุปแยกตามแหลงงบประมาณ” 
      ¤ เปนสวนของขอมูลรายงานสรุปผลการดําเนินงานในภาพรวมระดับประเทศ              
มีวิธีดูรายงานดังน้ี 
      & 2.1 คลิกเลือกปงบประมาณ 
(default ของระบบ ฯ จะแสดงปปจจุบัน) 
      & 2.2 คลิกเลือกประเภทของ 
แหลงงบประมาณเพื่อ Drill Down ดูขอมูล 
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      & 2.3 คลิกเลือกดูขอมูล 
ในแตละจังหวัด หรือ หลายจังหวัด 
หมายเหต ุ: หลายจังหวัด หมายถึงกรณ ี1 โครงการดําเนินการ 
              ในพื้นที่ตั้งแต 2 จังหวัดขึ้นไป  
 
 
 
      & 2.4 คลิกเลือกดูขอมูล 
ในแตละอําเภอ หรือ หลายอําเภอ 
หมายเหต ุ: หลายอําเภอ หมายถึงกรณ ี1 โครงการดําเนินการ 
              ในพื้นที่ตั้งแต 2 อําเภอขึ้นไป  
 
 
 

& 2.5 คลิกเลือกดูขอมูล 
Ø “รายละเอียด” คือขอมูลรายละเอียด 

        เกี่ยวกับโครงการทั้งหมด 
Ø “รายงาน” คือ 

  ¤ ขอมูลสําคัญของโครงการ 
         ¤ ขอมูลผลการดําเนินงานของโครงการ 
              ทั้งเรื่องงาน เรื่องเงิน ผลกระทบ รูปภาพ 
          ปญหา อุปสรรค ขอสั่งการ 

 
  @ สวนท่ี 3 “แผนท่ี” 
      ¤ แสดงภาพการกระจายตัวของโครงการในพื้นที่ สามารถคัดกรองขอมูลได                 
ตามเงื่อนไข โดยมีวิธีการดังน้ี 
      & 3.1 คลิกเพื่อดูรายงาน 
ของโครงการ 
       & 3.2 คลิกเพือ่เลือกประเภท 
ของแผนที่ มีทั้งลักษณะปกติ (หนาจอปจจุบัน) ลักษณะ 
ภูมิประเทศ และลักษณะภาพถายดาวเทียม 
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      & 3.3 คลิกเพื่อคัดกรอง 
เฉพาะโครงการที่ตองการดูรายงาน 
 Ø 3.3.1 เลือกปงบประมาณ 
Ø 3.3.2 เลือกประเภทโครงการ 
Ø 3.3.3 เลือกประเภทงบประมาณ หรือ 

ลักษณะโครงการ หรือมิติการปฏิบัติราชการ 
อยางใดอยางหน่ึง ซึ่งรายการที่เลือกจะมีเครื่องหมาย 

 กํากับอยูขางทาย 
 Ø 3.3.4 เลือกกลุมจังหวัด 
 Ø 3.3.5 เลือกจังหวัด 
 Ø 3.3.6 เลือกอําเภอ 
 Ø 3.3.7 คลิก “ตกลง” 
หมายเหต ุ: รายการที่ตองเลือกคือรายการ 3.3.1 และ 3.3.3 สําหรับรายการอื่น ๆ จะเลือกทุกรายการหรือเลือกเพียง 
              รายการหนึ่งรายการใดก็ได ซึ่งระบบจะคัดกรองขอมูลตามเง่ือนไขที่เลือกใหปรากฏบนแผนที ่
 
 
  @ สวนท่ี 4 “คนหารายงาน” 
           ¤ สําหรับการคนหารายงานจากช่ือโครงการ มีวิธีการคนหาดังน้ี 
 Ø 4.1 พิมพช่ือโครงการหรือขอความที่ใกลเคียง เชน กอสราง แหลงนํ้า ทองเที่ยว เปนตน 
Ø 4.2 เลือกจังหวัด 
Ø 4.3 เลือกปงบประมาณ 
Ø 4.4 คลิก “คนหา” 

 
  @ สวนท่ี 5 “เบ็ดเตล็ด” 
       ¤ รวบรวมคําอธิบาย เอกสาร ขอมูลอื่น ๆ เพิ่มเติม ประกอบดวย                                   

  คูมือการใชงานระบบ ฯ     สัญลักษณแผนที ่

 เอกสารอางอิง เชน นโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 

 เลือกดูรูปแบบการรายงานจํานวน 10 ประเภท ประกอบดวย (1) รายงานภาพรวมระดับประเทศ 
แยกตามแหลงงบประมาณ  (2) รายงานภาพรวมแยกตามพื้นที่ (3) รายงานรายโครงการ (4) รายงานสรุป
ขอมูลโครงการ งบประมาณ ตามแหลงงบประมาณ (5) แผนงาน/โครงการ จําแนกตามลักษณะ/ประเภท/
พื้นที่ในแตละกลุมจังหวัด/จังหวัด/หนวยงาน (6) แผนงาน/โครงการจําแนกตามประเด็นยุทธศาสตร                    
กลุมจังหวัด (7) แผนงาน/โครงการจําแนกตามประเด็นยุทธศาสตรจังหวัด (8) แผนงาน/โครงการจําแนกตาม
ประเด็นแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ นโยบายรัฐบาล (9) แผนงาน/โครงการ จําแนกตาม              
หมวดคาใชจาย และ (10) รายงานโครงการ จําแนกตามประเภท/ลักษณะโครงการ/ประเภทการใชจาย   
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บทท่ี 2 การใชงานเบื้องตนและการกรอกขอมูลตั้งตน 
 
¨ ข้ันตอนการเขาและออกจากระบบ ฯ 

    1. เริ่มตนระบบ ผูใชสามารถเขาใชระบบโดยคลิกที่ หลังจากน้ันใหผูใชงานใส URL ที่ชอง  Address 
คือ http://padme.moi.go.th ดังรูปที่ 1 เมื่อผูใชงานใส URL ที่กําหนดเสร็จใหผูใชงานกดปุม              
ที่แปนคียบอรดเมื่อเขามาแลวจะพบหนาจอหลักของระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการฯ 

2. การใชงานหนาจอ Login 
              หนาจอ Login เปนหนาจอที่ใชสําหรับปองกันความปลอดภัยของขอมูลจากผูใชงานที่ไมมีสิทธ์ิในการ                 
เขาถึงขอมูล การเขาสูเมนูหลักของระบบ ใหปฏิบัติตามข้ันตอนดังน้ี 

 คีย Username และ Password 

 คลิกที่ปุม  หรือกดปุม  ที่แปนคียบอรดจะเขาสูหนาจอเมนูหลักของระบบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                   รูป 1 ขั้นตอนการ Login เขาสูระบบ 
 

2 
 

1 
 

4 

http://padme.moi.go.th 

http://padme.moi.go.th
http://padme.moi.go.th


 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  

 

 
 

 
สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436 

 

 
     3. หนาจอหลักและการกรอกขอมูลต้ังตนระดับกลุมจังหวัด/จังหวัดของระบบ ฯ  
         (ขอมูลต้ังตนระดับประเทศคือนโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
         เปาหมายการเบิกจายงบประมาณรายไตรมาส หนวยงานสวนกลางคือ สบจ. เปนผูกรอกขอมูล) 

   3.1 หนาจอหลัก/การกรอกขอมูลวิสัยทัศน/ยุทธศาสตรของกลุมจังหวัด 
 

 
  
 
 

 

 แสดงช่ือผูใชงานตามสิทธ์ิที่ Login 

 คลิกที่ปุม  เพื่อเขาสูเมนูรายการ  

 สามารถเพิ่ม – ลด ขนาดตัวอักษรได 
                    

 
                   รูป 2 แสดงหนาจอหลักระดับกลุมจังหวัด 
  
 
 
 
 

 คลิกที่ปุม  เพื่อเขาสูเมนูรายการ  

 
กรอกขอมูลเกี่ยวกับวิสัยทัศน 
กลุมจังหวัด 

 
กรอกขอมูลเกี่ยวกับยุทธศาสตร 
กลุมจังหวัด 

 
กรอกขอมูลเกี่ยวกับแผนงาน/
โครงการกลุมจังหวัด 

      
       รูป 3 แสดงหนาจอรายการขอมูลของผูใชงานระดับกลุมจังหวัด 
 
 
 
 

9 
 

8 
 

7 
 

6 
 

5 
 

4 
 

3 
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 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  

 

 
 

 
สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436 

 

   3.1.1 การกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดกลุมจังหวัด 
 

 คนหาขอมูลตามปงบประมาณ  

 
ดูขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ 
เปาประสงค ตัวช้ีวัด ตามรูป 4.1 

 
แกไขขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ 
เปาประสงค ตัวช้ีวัด ตามรูป 4.2 

 
ลบขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ 
เปาประสงค ตัวช้ีวัด ตามรูป 4.3 

 
เพิ่มขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ 
เปาประสงค ตัวช้ีวัด ตามรูป 4.4 

 

รูป 4 แสดงหนาจอการดขูอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดกลุมจังหวัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รูป 4.1                 รูป 4.2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รูป 4.3 * ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ    รูป 4.4 * กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย   
           วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัด ที่บันทึกไว 
             ถูกลบทั้งหมด จึงตองมีการยืนยันการลบขอมูล  

14 
 

13 
 

12 
 

11 
 

10 
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 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  

 

 
 

 
สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436 

 

    - ข้ันตอนการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวช้ีวัดกลุมจังหวัด  
 
 
 
 
 

 เลือกปงบประมาณ  

 
กรอกขอมูล (สามารถ Copy  
แลวนํามาวางได) ตามรูป 5.1 

 
เสร็จแลวใหคลิก “บันทึก” จะมี
ขอความแจงผลการบันทึกขอมูล  
ดังรูป 5.2 

 

รูป 5 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดกลุมจังหวัด 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รูป 5.1 
 
 
 
 
 
 
 
              
              รูป 5.2 

17 
 

16 
 

15 
 

ขอควรระวัง : ตองกรอกขอมูลทุกรายการ  ไดแก 
   1. เลือกปงบประมาณ 
   2. วิสัยทัศนกลุมจังหวัด 
   3. พันธกิจกลุมจังหวัด 
   4. เปาประสงคกลุมจังหวัด 
   5. ตัวช้ีวัดกลุมจังหวัด 
   6. เมื่อเสร็จแลวตองคลิก “บันทึกขอมูล” 

* โปรแกรมจึงจะบันทึกรายการได * 

หมายเหตุ : ในสวนของการ
แกไขขอมูลก็ทําตามขั้นตอน 
ท่ี 15 – 17 และมีขอควรระวัง 
เชนเดียวกัน 
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 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  

 

 
 

 
สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436 

 

   3.1.2 การกรอกขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธกลุมจังหวัด 
 

 
คนหาขอมูลตามปงบประมาณ /  
ช่ือยุทธศาสตร  

 
ดูขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธ 
ตามรูป 6.1 

 
แกไขขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธ 
ตามรูป 6.2 

 
ลบยุทธศาสตร กลยุทธ 
ตามรูป 6.3 

 
เพิ่มขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธ 
ตามรูป 6.4 

 

      รูป 6 แสดงหนาจอการดูขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธกลุมจังหวัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รูป 6.1                 รูป 6.2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รูป 6.3 * ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ    รูป 6.4 * กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย   
           ยุทธศาสตร กลยุทธ ที่บันทึกไวถูกลบทั้งหมด 
             จึงตองมีการยืนยันการลบขอมูล  

22 
 

21 
 

20 
 

19 
 

18 
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 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  

 

 
 

 
สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436 

 

    - ข้ันตอนการกรอกขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด  
 

 
เลือกปงบประมาณ (จําเปนตองเลือก
ใหตรงกับปที่ตองการกรอกขอมูล 
ทุกครั้ง)  

 
กรอกช่ือยุทธศาสตร (ครั้งละ 1 
ยุทธศาสตร ตอการกรอกขอมูลใน
หนาน้ี 1 ครั้ง) โดยใหใสหมายเลข
กํากับ (1. หรือ 2. หรือ 3. หรือ ...) 
เรียงตามลําดับความสําคัญของ
ยุทธศาสตร (สามารถ Copy  
แลวนํามาวางได)  

 คลิก “เพิ่มกลยุทธ” ตามรูป 7.1 
 รูป 7 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด 
 

 
กรอกช่ือกลยุทธที่อยูภายใต
ยุทธศาสตรน้ัน ๆ (ชองละ 1 กลยุทธ) 
โดยใหใสหมายเลขกํากับ (1.1 หรือ 
1.2 หรือ 1.3 หรือ ...) 
เรียงตามลําดับความสําคัญของ                
กลยุทธ (สามารถ Copy  
แลวนํามาวางได)  

 
หากมีหลายกลยุทธภายใตยุทธศาสตร
เดียวกันก็คลิก “เพิ่มกลยุทธ” แลว
กรอกช่ือกลยุทธเพิ่มโดยใหใส
หมายเลขกํากับเชนเดียวกัน ตามรูป 7.2 

 
 รูป 7.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป 7.2 

27 
 

26 
 

25 
 

24 
 

23 
 

ขอควรระวัง :  
1. ตองเลือกปงบประมาณ 
2. ใสหมายเลขกํากับยุทธศาสตรเรียงตาม 
    ลําดับความสําคัญ 
3. กลยุทธตองอยูภายใตยุทธศาสตรน้ัน ๆ  
    และใสหมายเลขกํากับเรียงตามลําดับ 
    ความสําคัญ 
4. เมื่อเสร็จสิ้นการทํางานทุกครั้งตองคลิก  
   “บันทึกขอมูล”  
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 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  

 

 
 

 
สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436 

 

    - ข้ันตอนการแกไขขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด  
 
 

 เลือก “แกไข” ตามข้ันตอนที่ 
จะไดตามรูป 8  

 
กรอกขอมูลที่ตองการแกไข  
เสร็จแลวคลิก “บันทึก” ตามรูป 9 

  

     
 
 
 
 
 
 
 

 รูป 8 แสดงหนาจอการแกไขขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด 
 
 

                   รูป 9 
- ข้ันตอนการลบขอมูลกลยุทธกลุมจังหวัด (สามารถทําไดทั้งในหนาจอการ “แกไข” และการ “เพิ่มขอมูล”) 

 
 

 
เลือกขอมูลที่ตองการลบโดย คลิกใน
ชอง  หนาช่ือกลยุทธ จะไดตาม 
รูป 10  

 
คลิก “ลบกลยุทธ” จะเหลือกลยุทธ
ตามรูป 11  

 คลิก “บันทึก”    
 
 
 

                 รูป 10 แสดงหนาจอการลบขอมูลกลยุทธ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                     รูป 11 แสดงขอมูลกลยุทธที่เหลือหลังจากการลบ 

32 
 

31 
 

30 
 

20 

29 
 

28 
 

ขอควรระวัง :  
หลังจากดําเนินการเสร็จสิ้น
ตองคลิก “บันทึก” ทุกครั้ง 
ขอมูลในระบบจึงจะมีการ
เปลี่ยนแปลง  
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 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  

 

 
 

 
สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436 

 

1.1 หนาจอหลัก/การกรอกขอมูลวิสัยทัศน/ยุทธศาสตรของจังหวัด 

 

 

 

 

 

 Login เขาสูระบบ 
                    

 
 

                    รูป 12 แสดงหนาจอ Login เขาสูระบบ 
 
  
 
 
 
 

 แสดงช่ือผูใชงานตามสิทธ์ิที่ Login 

 คลิกที่ปุม  เพื่อเขาสูเมนูรายการ  

 สามารถเพิ่ม – ลด ขนาดตัวอักษรได 
 

                  รูป 13 แสดงหนาจอหลักระดับจังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 

 
คลิกที่ปุม  เพื่อเขาสูเมนูรายการ 
จะไดตามรูป 13.1 

 

                                              รูป 13.1    

2 
 

4 
 

3 
 

5 
 

1 
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 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  

 

 
 

 
สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436 

 

 

 

 กรอกขอมูลเกี่ยวกับวิสัยทัศนจังหวัด 

 
กรอกขอมูลเกี่ยวกับยุทธศาสตร 
จังหวัด 

 
กรอกขอมูลเกี่ยวกับแผนงาน/
โครงการที่สํานักงานจังหวัดเปน 
หนวยดําเนินการ 

         
   รูป 14 แสดงหนาจอรายการขอมูลของผูใชงานระดับจังหวัด 
 

   3.2.1 การกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดจังหวัด 
 

 

 คนหาขอมูลตามปงบประมาณ  

 
ดูขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ 
เปาประสงค ตัวช้ีวัด ตามรูป 15.1 

 
แกไขขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ 
เปาประสงค ตัวช้ีวัด ตามรูป 15.2 

 
ลบขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ 
เปาประสงค ตัวช้ีวัด ตามรูป 15.3 

 
เพิ่มขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ 
เปาประสงค ตัวช้ีวัด ตามรูป 15.4 

 

รูป 15 แสดงหนาจอการดูขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดจังหวัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รูป 15.1                 รูป 15.2 

13 
 

12 
 

11 
 

10 
 

9 
 

8 
 

7 
 

6 
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รูป 15.3 * ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ   รูป 15.4 * กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย   
           วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัด ที่บันทึกไว 
             ถูกลบทั้งหมด จึงตองมีการยืนยันการลบขอมูล  
 
    - ข้ันตอนการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวช้ีวัดจังหวัด  
 
 
 
 
 

 เลือกปงบประมาณ  

 
กรอกขอมูล (สามารถ Copy  
แลวนํามาวางได) ตามรูป 16.1 

 
เสร็จแลวใหคลิก “บันทึก” จะมี
ขอความแจงผลการบันทึกขอมูล  
ดังรูป 16.2 

 

รูป 16 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดจังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  รูป 16.1             รูป 16.2 

16 
 

15 
 

14 
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   3.2.2 การกรอกขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธจังหวัด 
 
 

 
คนหาขอมูลตามปงบประมาณ /  
ช่ือยุทธศาสตร  

 
ดูขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค            
กลยุทธ ตามรูป 17.1 

 
แกไขขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค 
กลยุทธ ตามรูป 17.2 

 
ลบยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ  
ตามรูป 17.3 

 
เพิ่มขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค  
กลยุทธ ตามรูป 17.4 

รูป 17 แสดงหนาจอการดูขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธจังหวัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รูป 17.1                   รูป 17.2 

21 
 

20 
 

19 
 

18 
 

17 
 

ขอควรระวัง : ตองกรอกขอมูลทุกรายการ ไดแก 
   1. เลือกปงบประมาณ 
   2. วิสัยทัศนจังหวัด 
   3. พันธกิจจังหวัด 
   4. เปาประสงคจังหวัด 
   5. ตัวช้ีวัดจังหวัด 
   6. เมื่อเสร็จแลวตองคลิก “บันทึกขอมูล” 

* โปรแกรมจึงจะบันทึกรายการได * 

หมายเหตุ : ในสวนของการ
แกไขขอมูลก็ทําตามขั้นตอน 
ท่ี 14 – 16 และมีขอควรระวัง 
เชนเดียวกัน 

14 
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รูป 17.3 * ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ    รูป 17.4 * กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย   
           ยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ ที่บันทึกไวถูกลบทั้งหมด 
             จึงตองมีการยืนยันการลบขอมูล  
 
    - ข้ันตอนการกรอกขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค และกลยุทธจังหวัด  
 

 
เลือกปงบประมาณ (จําเปนตองเลือก
ใหตรงกับปที่ตองการกรอกขอมูล 
ทุกครั้ง)  

 
กรอกช่ือยุทธศาสตร (ครั้งละ 1 
ยุทธศาสตร) โดยใหใสหมายเลขกํากับ 
(1. หรือ 2. หรือ 3. หรือ ...) 
เรียงตามลําดับความสําคัญของ
ยุทธศาสตร (สามารถ Copy  
แลวนํามาวางได)  

 
คลิก “เพิ่มเปาประสงค”  
(เพิ่มไดไมจํากัด) 

 
กรอกช่ือเปาประสงค โดยใหใส
หมายเลขกํากับ (1.1 หรือ 1.2 หรือ 
1.3 หรือ ...) เรียงตามลําดับความสําคัญ 
(สามารถ Copy แลวนํามาวางได) 

 คลิก “เพิ่มกลยุทธ” (เพิ่มไดไมจํากัด) 

 
กรอกช่ือกลยุทธ โดยใหใสหมายเลข
กํากับ (1) หรือ (2) หรือ (3) หรือ ...) 
เรียงตามลําดับความสําคัญ (สามารถ 
Copy แลวนํามาวางได) 

 
เสร็จแลวคลิก “บันทึก” (ตองบันทึก
ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลงขอมูล) 

28 
 

26 
 

25 
 

24 
 

27 
 

23 
 

22 
 

รูป 18 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลยุทธศาสตร 
         เปาประสงค กลยุทธจังหวัด 

หมายเหตุ : การกรอกขอมูลตอ 1 ประเด็นยุทธศาสตร 
1. ตองกรอกขอมูลทุกรายการ (เครื่องหมาย * สีแดงกํากับอยู)  
2. ตองเปนเปาประสงคที่อยูภายใตยุทธศาสตรน้ัน  ๆ
3. ตองเปนกลยุทธที่อยูภายใตเปาประสงคน้ัน  ๆ
4. กรณีมีหลายเปาประสงคในแตละยุทธศาสตร เมื่อกรอก 
    เปาประสงคที่ 1 รวมทัง้กลยุทธที่อยูภายใตเปาประสงค 
    ที่ 1 เสร็จ ใหคลิก “เพิ่มเปาประสงค” และ “เพิ่มกลยุทธ” 
    ตามข้ันตอนที ่24 – 27 ไปเรื่อย ๆ  จนครบทุกประเด็นตามรูป 19 
    

15 
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        รูป 19 แสดงการกรอกขอมูลในกรณ ี1 ยุทธศาสตรมีหลายเปาประสงค รวมทั้งมีหลายกลยุทธภายใตเปาประสงคนั้น ๆ 
 
    - ข้ันตอนการแกไขขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธจังหวัด  
 
 

 เลือก “แกไข” ตามข้ันตอนที่ 
จะไดตามรูป 20 

 
กรอกขอมูลที่ตองการแกไข  
เสร็จแลวคลิก “บันทึก” ตามรูป 20.1 

  

     
 
 
 
 
 
 
 

     รูป 20 แสดงหนาจอการแกไขขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค 
             กลยุทธจังหวัด 
                   รูป 20.1 

19 

30 
 

29 
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- ข้ันตอนการลบขอมูลเปาประสงค และกลยุทธจังหวัด  
   (สามารถทําไดทั้งในหนาจอการ “แกไข” และการ “เพิ่มขอมูล”) 
 
 
 
 

 

 
เลือกขอมูลที่ตองการลบโดยคลิกใน
ชอง  หนาช่ือเปาประสงค หรือ 
กลยุทธ จะไดตาม รูป 21  

 
คลิก “ลบเปาประสงค” หรือ 
“ลบกลยุทธ” จะเหลือขอมูล 
ตามรูป 22 

 คลิก “บันทึก”  
 
         รูป 21 แสดงหนาจอการลบขอมูลเปาประสงคและกลยุทธ 
 
 

         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                      รูป 22 แสดงขอมูลเปาประสงคและกลยุทธที่เหลือหลังจากการลบ 
 

คําแนะนําเพ่ิมเติม : เพื่อใหมีรายการเกี่ยวกับยุทธศาสตรรองรับโครงการที่อาจไมสอดคลองกับประเด็นยุทธศาสตร              
ที่กําหนดไวในแผนปฏิบัติราชการฯ จึงใหจังหวัด/กลุมจังหวัดเพิ่มคําวา “*ไมสอดคลองโดยตรง” เปนช่ือยุทธศาสตร
พิเศษโดยไมตองใสหมายเลขกํากับ ในสวนของเปาประสงคและกลยุทธก็ใชคําวา “*ไมสอดคลองโดยตรง” 
เชนเดียวกัน อาทิ จังหวัดสาระขันธ มี 3 ยุทธศาสตร เมื่อกรอกขอมูลยุทธศาสตรที่ 1, 2, 3 เสร็จแลวก็ใหเพิ่ม                  
“*ไมสอดคลองโดยตรง” เปนยุทธศาสตรสุดทาย  เปาประสงคภายใตยุทธศาสตรคือ “*ไมสอดคลองโดยตรง” และ  
กลยุทธภายใตเปาประสงคคือ “*ไมสอดคลองโดยตรง” (ในสวนของกลุมจังหวัดจะมีเพียงยุทธศาสตรและกลยุทธ) 
เหตุผลที่ตองดําเนินการเชนน้ีก็เพื่อใหระบบฯ สามารถรองรับโครงการไดทุกประเภทและบันทึกขอมูลได 

 

หมายเหตุ :  ขอมูลท่ีจําเปนตองคียกรองขอมูลใหครบถวน คอื ชองขอมูลท่ีมีเครื่องหมาย * (ดอกจัน)  

33 
 

32 
 

31 
 

ขอควรระวัง :  
หลังจากดําเนินการเสร็จสิ้น
ตองกด “บันทึก” ทุกครั้ง 
ขอมูลในระบบจึงจะมีการ
เปลี่ยนแปลง  

17 
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¨ การใสคาตางๆ ในหนาจอการทํางาน 
การใสคาตาง ๆ ในหนาจอการทํางาน จะมีประเภทของขอมูลที่ใสแตกตางกันไป โดยบริเวณหรือพื้นที่                    

ที่ใหใสขอมูลน้ันเรียกวา “Field”  ซึ่งแตละประเภทมีวิธีการใสขอมูล ดังตอไปน้ี  
1. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Text Box”    

                      เปนลักษณะของ Field ที่ใหใสขอมูลเปนแบบ “ขอความ” ซึ่งสามารถที่จะคียตัวอักษรหรือตัวเลข 
ลงไปได ข้ึนอยูกับประเภทของขอมูลที่จะใส โดยคลิกเมาสที่ชองสําหรับใสขอมูล แลวจึงทําการคียรายละเอียดขอมูล 
ที่ตองการ เชน เรื่อง  หมายเหตุ  เปนตน 

2. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Date” 

                      
                      เปนลักษณะของ Field  แบบ Text Box แต
รูปแบบในการใสขอมูล ตองคียเปน “วันที่/เดือน/ป พ.ศ.”  รูปแบบ 
ในการใสขอมูลเปน “22/02/2553” หรือคลิกเลือกที่  ระบบจะ
แสดงตารางวันที่ โดยคลิก  หรือ  เพื่อระบุเดือน  
และคลิก  เพื่อระบุ ป พ.ศ. จากน้ันเลือกวันที่ที่ตองการ 
ระบบจะทําการจัดรูปแบบของวันที่ใหเปน “22/02/2553” โดยอัตโนมัติ 

3. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Drop Down List” หรือท่ีเรียกอีกชื่อหน่ึงวา “Lookup” 
                      
                      เปนลักษณะของ Field ที่ใหใสขอมูลเปนแบบ “เลือกขอมูล”  ซึ่งหมายถึง                  
การเรียกใชขอมูลที่มีอยูจากฐานขอมูล โดยใชเมาสคลิกที่เครื่องหมายลูกศรลง  จะพบกับ
ตัวเลือกของประเภทขอมูลน้ัน จากน้ันใหเลื่อนตัวช้ีเมาสไปยังขอมูลที่ตองการ แลวคลิกเมาส 1 ครั้ง ก็จะไดขอมูล                
ที่คลิกเลือกไวในชองการทํางานของประเภทขอมูลน้ัน 

4. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Check Box” 

                     
                     เปนลักษณะของ Field ที่ใชสําหรับใหเลือกประเภทขอมูล โดยใหคลิกเมาสในชองสี่เหลี่ยม 
หนาประเภทขอมูลน้ัน ก็จะปรากฏเครื่องหมายถูกในชองสี่เหลี่ยม แสดงวาประเภทขอมูลน้ันไดถูกเลือกไว  
ซึ่งลักษณะของ Field ประเภทน้ีจะสามารถเลือกประเภทของขอมูลไดมากกวา 1 ประเภท 

                     
 
 
 
 
 
 
 
 

18 
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¨ การเปลี่ยน Password 
เพื่อความปลอดภัยของขอมูล ผูใชงานสามารถเปลี่ยน Password ไดโดยทําตามข้ันตอนดังน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 คลิก    
 

               รูป 23 แสดงหนาจอการเปล่ียน Password 
 

 
 

 
 
 
 
 

                กรณีตองการกําหนดรหัสผานเอง 
 

 
¤ ใสรหัสผานเดิม  
¤ ใสรหัสผานใหม  
¤ ยืนยันรหัสผานใหม   

                
    

  รูป 24 แสดงวิธีเปล่ียน Password (กรณีตองการกําหนดรหัสผานเอง) 
 
 
 

ขอพึงระวัง :  ผูใชงานตองจํา “รหัสผานใหม” ไวใหดีเพ่ือปองกันปญหาในการเขาระบบ ฯ 
 
 

2 
 

1 
 

19 



 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  
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                กรณีตองการรหัสผานจากระบบ ฯ 

โดยอัตโนมัติ 
 

 
¤ ใสรหัสผานเดิม (จําเปนตองใส  
ถาไมใสจะปรากฏขอความตามรูป 26) 
¤ คลิก   
¤ จะไดรหัสผานใหมตาม m 
¤ คลิก  จะไดตามรูป 27 
¤ คลิก  จะไดตามรูป 28 
แสดงวาการเปลี่ยน Password สําเร็จ 

     รูป 25 แสดงวิธีเปล่ียน Password (กรณีตองการรหัสจากระบบฯ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

   รูป 26               รูป 27 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  รูป 28 

3 
 

ขอพึงระวัง :   
ผูใชงานตองจํา “รหัสผานใหม”  
ไวใหดีเพ่ือปองกันปญหาในการ 
เขาระบบฯ 
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¨ การออกจากระบบ 
เพื่อความปลอดภัยของขอมูล เมื่อกรอกขอมูลเสร็จเรียบรอย หรือมีภารกิจเรงดวนที่ตองออกไป

จากหนาจอคอมพิวเตอร ผูใชงานสามารถออกจากระบบฯ ไดโดยทําตามข้ันตอนดังน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
¤ คลิก   จะไดตามรูป 30 
¤ คลิก  

                  รูป 29 แสดงหนาจอการออกจากระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                     รูป 30 
 
 

 

ท้ังนี ้ระบบ ฯ จะทําการ Logout ใหโดยอัตโนมัติ 
หากไมมีการดําเนินการใด ๆ ในระบบ ฯ เปนเวลาเกินกวา 10 นาที 

1 
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บทท่ี 3 การกรอกขอมูลแผนงาน/โครงการ 
 
¨ ข้ันตอนการดําเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 คีย Username และ Password 
 
                     รูป 1 ขั้นตอนการ Login เขาสูระบบ 
 
 

 แสดงช่ือผูใชงานตามสิทธ์ิที่ Login 

 
กรณีตองการคนหาโครงการเดิม 
(แบบระบุเงื่อนไข) 
¤ เลือกปงบประมาณ   
¤ กรอกเงื่อนไข (อยางใดอยางหน่ึง) 
¤ เลือกสถานะ 
¤ คลิก “คนหา” 

 
กรณีตองการคนหาโครงการเดิม 
(แบบไมระบุเงื่อนไข) 
¤ เลือกปงบประมาณ   
¤ คลิก  “แสดงทั้งหมด”  

 
¤ คลิก  “เพิ่มขอมูล”  
     เพื่อกรอกขอมูลโครงการใหม  
     จะไดตามรูป 3 

            รูป 2 แสดงหนาจอแรกของการกรอกขอมูลโครงการ 
 

2 
 

3 
 

5 
 

4 
 

1 
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รูป 3 แสดงหนาจอการเพิ่มขอมูลแผนงาน/โครงการ 

อธิบาย : ขอมูลแผนงาน/โครงการท่ีตองกรอกม ี7 ชุดขอมูล ดังน้ี 
   @ ชุดขอมูลที่ ๑P แผนงาน/โครงการ เปนขอมูลพื้นฐาน ความสอดคลอง (นโยบายรัฐบาล 
แผนพัฒนาเสรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ยุทธศาสตร/กลยุทธกลุมจังหวัด ยุทธศาสตร/เปาประสงค/กลยุทธ
จังหวัด*) ลักษณะ สถานภาพ สถานะ มิติการปฏิบัติราชการ 
หมายเหตุ : * กรณีกลุมจังหวัดเปนหนวยดําเนินการจะไมมีรายการความสอดคลองกับยุทธศาสตร/เปาประสงค/กลยุทธจังหวัด 
   @ ชุดขอมูลที่ ๒P รายละเอียด เปนขอมูลแผนการดําเนินงาน สาระสําคัญ วัตถุประสงค 
เปาหมาย กลุมเปาหมาย ผูมีสวนไดเสีย หนวยงาน/หัวหนา/ผูเกี่ยวของพรอมหมายเลขโทรศัพทและ e-mail 
   @ ชุดขอมูลที่ ๓P การเบิกจายงบประมาณ เปนขอมูลรายละเอียดเกี่ยวกับงบประมาณในการ
ดําเนินการ ข้ันตอน/ความกาวหนาในการเบิกจายงบประมาณ เปาหมายและสรุปผลการเบิกจายงบประมาณ 
   @ ชุดขอมูลที่ ๔P ความกาวหนา/ผลการดําเนินการ เปนขอมูลความกาวหนาของงานคิดเปน
รอยละ  ผลผลิต ผลลัพธ ผลกระทบ (เชิงบวก/เชิงลบ/ไมมีผลกระทบ) 
    @ ชุดขอมูลที่ ๕P เอกสาร/รูปภาพ สําหรับแนบไฟลเอกสารและรูปภาพ พรอมคําอธิบาย 
    @ ชุดขอมูลที่ ๖P ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ สําหรับการแจงปญหา ขอเสนอแนะ คําช้ีแจง
รวมถึงการดูขอสั่งการจากผูบังคับบัญชาซึ่งเปนแบบ Real Time 
    @ ชุดขอมูลที่ ๗P ผลการตรวจสอบขอมูล สําหรับการยืนยันขอมูลโดยหัวหนาหนวยงาน 

 

หมายเหตุ : กรณ ี1 โครงการเปนโครงการใหญ มีโครงการยอยภายใตโครงการใหญ ใหหนวยงาน               
เจาภาพโครงการยอยเปนผูรายงานขอมูลโดยไมตองกรอกขอมูลโครงการใหญแตใหวงเล็บชื่อโครงการใหญ

ตอทายชื่อโครงการยอยในชอง “ชื่อแผนงาน/โครงการ (หมายเลข à ในหนา 24)” เชน 
โครงการใหญชื่อ “โครงการสงเสริมอาชีพ”สํานักงานจังหวัดเปนผูเสนอ มีโครงการยอย 3 โครงการคือ 
 1.โครงการสงเสริมผลิตภัณฑ OTOP พัฒนาชุมชนเปนเจาภาพ 2.โครงการปลูกพืชระยะสั้น เกษตรเปน
เจาภาพ 3.โครงการเลี้ยงสัตว ปศุสัตวเปนเจาภาพ กรณีเชนนี ้สํานักงานจังหวัดไมตองกรอกขอมูล แตให
พัฒนาชุมชนกรอกขอมูลโครงการท่ี 1 เกษตรกรอกขอมูลโครงการท่ี 2 ปศุสัตวกรอกขอมูลโครงการท่ี 3            

จะไดเปน “โครงการสงเสริมผลิตภัณฑ OTOP (ภายใตโครงการสงเสริมอาชีพ)” เปนตน                              
เพ่ือประโยชนในการกํากับ ติดตามผลการดําเนินงาน 
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1. ชุดขอมูลที่ ๑P  “แผนงาน/โครงการ” 
        * ตองกรอกขอมูลในชุดน้ีใหครบพรอมท้ัง “บันทึก” กอน จึงจะสามารถกรอกขอมูลชุดอ่ืน ๆ ได 
 

 
รูป 4 แสดงหนาจอ “แผนงาน/โครงการ” 

 

 เลือกปงบประมาณที่ดําเนินการ 

 
เลือกแหลงที่มาของงบประมาณ 
Æ งบประมาณจังหวัด คืองบประมาณที่ไดรับจัดสรรตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด   
Æ งบประมาณกลุมจังหวัด คืองบประมาณที่ไดรับจัดสรรตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของ 
     กลุมจังหวัด     
Æ งบประมาณกระทรวง กรม คืองบประมาณที่ไดรับจัดสรรโดยตรงจากหนวยงานสวนกลาง  
     กระทรวงหรือกรม   
Æ งบประมาณกลางของรัฐบาล คืองบประมาณที่ไดรับจัดสรรตามหมวดรายจายงบกลางของรัฐบาล 
      เชน งบฯ ในอํานาจรองนายกรัฐมนตรี เงินสํารองจายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจําเปน  คาใชจาย 
      ตามโครงการอันเน่ืองมาจากพระราชดําร ิ คาใชจายเพื่อการเสริมสรางศักยภาพการแขงขัน 
      และการพัฒนาที่ย่ังยืนของประเทศ  คาใชจายการพัฒนาจังหวัดชายแดนภาคใต เปนตน 
Æ งบประมาณที่ อปท. สนับสนุน คืองบประมาณที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินใหการสนับสนุน 
Æ งบประมาณสําหรับบริหาร คืองบบริหารจัดการของจังหวัด/กลุมจังหวัด (งบฯ 5 ลบ. 10 ลบ.) 
Æ งบประมาณจากแหลงอื่น ๆ คืองบประมาณนอกเหนือจาก 6 รายการขางตน  
         Ø งบประมาณอื่นที่ดําเนินการตามนโยบายรัฐบาล เชน งบฯ ตามโครงการไทยเขมแข็ง 
         Ø งบประมาณที่ภาคเอกชนใหการสนับสนุน  

6 
 

7 
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 กรอกช่ือแผนงาน/โครงการ  

 
กรอกจํานวนงบประมาณ โดยใหใสเฉพาะตัวเลขและจุดทศนิยมเทาน้ัน ไมตองใสเครื่องหมายค่ัน (,) 
เชน 5000000.50 ซึ่งโปรแกรมจะใสเครื่องหมาย หมายค่ัน (,) ใหอัตโนมัติ เปน 5,000,000.50 

 
กรอกคาเปาหมายของโครงการ ซึ่งเปนตัวเลขเทาน้ัน เชนมีเปาหมายฝกอบรมเกษตรกร 5,000 คน  
ก็ใหกรอกเฉพาะตัวเลข “5000” กรณีมีหลายเปาหมายใหกรอกตัวเลขเปาหมายหลักอันใดอันหน่ึง
เทาน้ัน ซึ่งคําอธิบายเกี่ยวกับเปาหมายตาง ๆ จะอยูในหนา “รายละเอียด” หัวขอ “เปาหมาย/
ผลสัมฤทธ์ิของโครงการ” หรือ “กลุมเปาหมายผูรับบริการ” (หนา 30 ขอ “29” และ “31”) 

 เลือกประเภทการใชจาย คือเบิกเงิน หรือยืมเงิน 

 
 

 

ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ ซึ่งตองคียขอมูลเปนรูปแบบ 
“วันที/่เดือน/ป พ.ศ.” ในการใสขอมูลเชน “01/07/2554” 
โดยสามารถคลิก  ระบบจะแสดงตารางวันที่ โดยคลิก   
หรือ  เพื่อระบุเดือน และคลิก  เพื่อระบุ ป พ.ศ.  
จากน้ันเลือกวันที่ที่ตองการ ระบบจะทําการจัดรูปแบบของวันที ่
ใหเปน “01/07/2554” โดยอัตโนมัติ  

 
 

 
 

 
 

ระบุพื้นที่ดําเนินการ ซึ่งมีความสําคัญมากเพราะพิกัดที่ระบุจะไปปรากฏในภาพแผนที่ที่อยูดานซาย
หนาจอแรกของระบบ ฯ จะแสดงใหเห็นการกระจายตัวของโครงการในเชิงแผนที่ภูมิศาสตร โดยการ
ระบุพื้นที่ดําเนินการมีหลายประเภท ดังน้ี 
Ø ประเภทที่ 1 คือ 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 พื้นที ่
Ø ประเภทที่ 2 คือ 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 จังหวัดแตหลายอําเภอ 
Ø ประเภทที่ 3 คือ 1 โครงการ ดําเนินการในหลายจังหวัด 
 
     หมายเหต ุ: การระบุพื้นที่ดําเนินการอาจจะไมตรงตามพิกัดทางภูมิศาสตร 100 % 
                    ใชการคาดคะเนใหใกลเคียงที่สุดก็ได 
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  14.1 กรณี 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 พ้ืนท่ี   
 
 
 

   ¥ ก เลือกจังหวัด ซึ่งโปรแกรมจะปรากฏช่ือเพียงจังหวัดเดียวตามสิทธ์ิที่ Login  
   ¥ ข เลือกอําเภอ ซึ่งโปรแกรมจะปรากฏเฉพาะช่ืออําเภอที่อยูภายในจังหวัดน้ัน 
   ¥ ค คลิก “...” เพื่อระบุพิกัด 
 
 
 
 
   ¥ ง คลิก “เพิ่มสถานที”่  
 
 
 
 
 
   ¥ จ เลือกตําบล 
   ¥ ฉ คลิก  เพื่อระบุพิกัด 
 
                ¥ ช จะปรากฏช่ือหมูบานภายในตําบล 
                ¥ ซ คลิก      เพื่อขยาย (Zoom In)  

   หรือ ยอ (Zoom Out) แผนที่ 
   หากตองการเลื่อนแผนที่ใหคลิก 
   เมาสคางไวแลวขยับไปมา 

                ¥ ฌ คลิกตําแหนงที่ตองการเลือกบน 
    แผนที่ 1 ครั้งจะปรากฏ   
   ตรงจุดเลือก หากตองการเปลี่ยน 
   ตําแหนง ก็คลิกที่ใหม 1 ครัง้ 
   จะปรากฏ  ตรงตําแหนงใหม 

                ¥ ญ คลิก   
¥ ฎ ปรากฏพิกัดบนแผนที ่
¥ ฏ หากโครงการ 
          ทําหลายตําบล   
        ก็คลิก “เพิ่มสถานที”่ 
        แลวระบุพิกัดเพิ่มเติมได 
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  14.2 กรณี 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 จังหวัดแตหลายอําเภอ  
 
 
 
 
   ¥ ก เลือกจังหวัด 
   ¥ ฐ ในชองอําเภอ ใหเลือก “หลายอําเภอ” (สําคัญมาก เพราะจะมีผลตอการเพิ่มพิกัดอําเภอ 

   ในข้ันตอนตอไป) 
   ¥ ค คลิก “...” เพื่อระบุพิกัด 
 
 
 
 

¥ ฑ คลิก “เพิ่มสถานที”่ 
 
 
 
 
¥ ณ เลือกอําเภอ 
¥ ด เลือกตําบล จากน้ันคลิก เพื่อระบุพิกัด โดยทําตามข้ันตอน “ซ”  “ฌ” และ “ญ”  
¥ ต คลิก “เพิ่มสถานที”่ เพื่อระบุพื้นที่และพิกัดในอําเภอและตําบลอื่น ๆ เพิ่มเติม  
          จะไดตาม “ถ” 
 
 
 
 
 
 
 

  14.3 กรณี 1 โครงการ ดําเนินการในหลายจังหวัด  
     (ตองเขาระบบโดยใช User ระดับ “กลุมจังหวัด” จึงจะสามารถใชกรณีน้ีได) 
 
 
 
   ¥ ท ในชองจังหวัด ใหเลือก “หลายจังหวัด” (สําคัญมาก เพราะจะมีผลตอการเพิ่มพิกัดจังหวัด 

   ในข้ันตอนตอไป) 
   ¥ ค คลิก “...” เพื่อระบุพิกัด 
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¥ ธ คลิก “เพิ่มสถานที”่ 
 
 
 
 
 
 
 
¥ น เลือกจังหวัด 
¥ บ เลือกอําเภอ 
¥ ป เลือกตําบล จากน้ันคลิก เพื่อระบุพิกัด โดยทําตามข้ันตอน “ซ”  “ฌ” และ “ญ”  
¥ ผ คลิก “เพิ่มสถานที”่ เพื่อระบุพื้นที่และพิกัดในจังหวัด อําเภอและตําบลอื่น ๆ เพิ่มเติม  
          จะไดตาม “ฝ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  14.4 การลบพ้ืนท่ีดําเนินการ 
 
 
 
 
 
 
   ¥ พ คลิก  หนารายการพื้นที่ที่ตองการลบ 

¥ ฟ คลิก “ลบสถานที”่ จะไดตามภาพถัดไป 
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 เลือกนโยบายรัฐบาลที่สอดคลองกับแผนงาน/โครงการ 

 เลือกแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติที่สอดคลองกับแผนงาน/โครงการ 

 เลือกยุทธศาสตรกลุมจงัหวัดที่สอดคลองกับแผนงาน/โครงการ 

 
เลือกกลยุทธกลุมจังหวัดที่สอดคลองกับแผนงาน/โครงการ  
(ระบบฯ จะแสดงเฉพาะกลยุทธซึ่งอยูภายใตยุทธศาสตรกลุมจังหวัดที่เลือกตามขอ “19”) 

 เลือกยุทธศาสตรจังหวัดที่สอดคลองกับแผนงาน/โครงการ * 

 
เลือกเปาประสงคจังหวัดที่สอดคลองกับแผนงาน/โครงการ *  
(ระบบฯ จะแสดงเฉพาะเปาประสงคซึ่งอยูภายใตยุทธศาสตรจังหวัดที่เลือกตามขอ “21”)  

 
เลือกกลยุทธจังหวัดที่สอดคลองกบัแผนงาน/โครงการ * 
(ระบบฯ จะแสดงเฉพาะกลยุทธซึ่งอยูภายใตเปาประสงคที่เลือกตามขอ “22”) 

 เลือกลักษณะแผนงาน/โครงการ 

 
เลือกมิติการปฏิบัติราชการ (ดานประสิทธิผลตามแผนปฏิบัติราชการ คือโครงการที่แสดงผลงานที่บรรลุ
วัตถุประสงคและเปาหมายของแผนปฏิบัติราชการตามที่ไดรับงบประมาณมาดําเนินการ ดานคุณภาพการใหบริการ 
คือโครงการที่แสดงการใหความสําคัญกับผูรับบริการในการบริการที่มีคุณภาพสรางความพึงพอใจแกผูรับบริการ 
ดานประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ คือโครงการที่แสดงความสามารถในการปฏิบัติราชการ เชน การลดรอบ
ระยะเวลาการใหบริการ การบริหารงบประมาณ ดานการพัฒนาองคกร คือโครงการที่แสดงความสามารถในการ
บริหารการเปล่ียนแปลงองคกรและการพัฒนาบุคลากร เพื่อสรางความพรอมในการสนับสนุนแผนปฏิบัติราชการ) 

 เลือกสถานภาพแผนงาน/โครงการ 

 เลือกสถานะโครงการ 

 ¥ คลิก “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ 
¥ เมื่อทําการบันทึกแลวชุดขอมูลที่ ๒P ถึงชุดขอมูลที่ ๗P ก็สามารถกรอกขอมูลได 

    หมายเหต ุ: * หมายถึงกรณีกลุมจังหวัดเปนหนวยดําเนินการจะไมมีรายการตามขั้นตอนที ่21 - 23 
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2. ชุดขอมูลที่ ๒P  “รายละเอียด” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป 5 แสดงหนาจอ “รายละเอียด” 
 

 
กรอกขอมูล “กิจกรรม” ซึ่งสามารถเพิ่มกิจกรรมไดโดยคลิก “เพิ่มแผนการดําเนินงาน”  
รวมทั้งลบกิจกรรมไดโดยคลิก  หนารายการที่ตองการลบแลวคลิก “ลบแผนการดําเนินงาน”  

 
กรอกขอมูล “สาระสําคัญของแผนงาน/โครงการ” “วัตถุประสงคแผนงาน/โครงการ” และ 
“เปาหมาย/ผลสัมฤทธ์ิของโครงการ” 

 
กรอกขอมูล “หนวยงานรับผิดชอบ” “หัวหนาแผนงาน/โครงการ” “ที่ปรึกษาแผนงาน/โครงการ” 
“เจาหนาที”่ และ “ผูรับผิดชอบ” 

 กรอกขอมูล “กลุมเปาหมายผูรับบริหาร” และ “ผูมีสวนไดสวนเสีย” 

 ¥ คลิก “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ 

    หมายเหต ุ: 1. รายการขอมูลที่มีเครื่องหมาย * กํากับอยูหมายถึงขอมูลที่ตองกรอกระบบ ฯ จึงจะบันทึกขอมูลได  
                      2. ทุกรายการสามารถ Copy แลวนํามาวางได 
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3. ชุดขอมูลที่ ๓P  “การเบกิจายงบประมาณ” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป 6 แสดงหนาจอ “การเบิกจายงบประมาณ” รายการ “งบประมาณในการดําเนินการ” 
 

 
กรอกขอมูล “งบประมาณในการดําเนินการ” โดยใหใสเฉพาะตัวเลขและจุดทศนิยมเทาน้ัน ไมตอง
ใสเครื่องหมายค่ัน (,) เชน 5000000.50 ซึ่งโปรแกรมจะใสเครื่องหมาย หมายค่ัน (,) ใหอัตโนมัติ 
เปน 5,000,000.50  
ขอควรระวัง : จํานวนงบประมาณทั้งหมดตองเทากับจํานวนเงินในชอง “งบประมาณ”  
                  ในรายการลางสุด ระบบ ฯ จึงจะบันทึกขอมูลได 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป 7 แสดงหนาจอ “การเบิกจายงบประมาณ” รายการ “ความกาวหนาของการเบิกจายงบประมาณ” 
 

 
กรอกขอมูล “ความกาวหนาของการเบิกจายงบประมาณ”  
¤ คลิกใน ¡ หนารายการที่ดําเนินการลาสุด  ตาม 33.1 และตองระบุวันที่ตาม 33.2 ดวย  
¤ ข้ันตอนการเบิกจายกอนหนาน้ัน ใหระบุเฉพาะวันที่ ไมตองคลิกใน ¡ ใหเปน  
¤ สําหรับข้ันตอน “ลงนามในสัญญา” ตองกรอกจํานวนงบประมาณที่ลงนามดวยตาม 33.3 
      โดยใหใสเฉพาะตัวเลขและจุดทศนิยมเทาน้ัน 
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¤ หากมีข้ันตอนที่นอกเหนือจากรายการในระบบฯ ใหกรอกในชอง “อื่น ๆ”  
¤ กรณีที่ยังไมไดดําเนินการในข้ันตอนใดสามารถแจงเหตุผลในชอง “หมายเหตุ” ได 
ขอควรระวัง : รายการใดที่มีการคลิก  จะตองระบุวันที่ดวย ระบบ ฯ จึงจะบันทึกขอมูลได 
หมายเหต ุ: รายการ “ความกาวหนาของการเบิกจายงบประมาณ” เปนขอมูลที่ระบบไมไดบังคับ 
              ใหตองกรอก แตถาไดกรอกไวจะเปนประโยชนสําหรับใชประกอบหลักฐานการชี้แจงขอสงสัย 
              หรือปญหาบางประการที่อาจจะเกิดขึ้นในอนาคตได 
          

 
 
 
 
 
 
 

รูป 8 แสดงหนาจอ “การเบิกจายงบประมาณ” รายการ “เปาหมายการเบิกจาย” และ “สรุปผลการเบิกจาย” 
 

 
“เปาหมายการเบิกจาย” คือเปาหมายการเบิกจายเงินรายไตรมาสที่รัฐบาลไดกําหนดไวในแตละ
ปงบประมาณ ซึ่งระบบ ฯ จะคํานวณยอดเงินในแตละไตรมาสจากงบประมาณที่ไดรับจัดสรร 
ใหโดยอัตโนมัติ  

 
“สรุปผลการเบิกจายงบประมาณ” คือขอมูลที่แสดงถึงความกาวหนาในการเบิกจายเงินรวมถึง
จํานวนเงินเหลือจายในกรณีสิ้นสุดโครงการ โดยใหใสเฉพาะตัวเลขและจุดทศนิยมเทาน้ัน  
ซึ่งเงินจํานวนงบประมาณทั้งหมดตองเทากับจํานวนเงินในชอง “งบประมาณ” ตาม “รูป 6” 
(ข้ันตอนที่ 32) 

 ¥ คลิก “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ 

ขอควรระวัง : ขอมูล “สรุปผลการเบิกจายงบประมาณ” เปนขอมูลที่ตองกรอก ระบบ ฯ จึงจะบันทึกขอมูลได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

34 
 

35 
 

32 



 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  
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4. ชุดขอมูลที่ ๔P  “ความกาวหนา/ผลการดําเนินการ” 
 

 

รูป 9 แสดงหนาจอ “ความกาวหนา/ผลการดําเนินการ” 
 

 
ระบุ “ภาพรวมผลการดําเนินการ” คิดเปนรอยละ 
หมายเหต ุ: เปนขอมูลที่ตองระบ ุและมีความสําคัญมากเพราะจะแสดงผล 
ความกาวหนาของโครงการในรูปแบบเข็มไมล ในหนาจอรายงานรายการ  
“ผลการดําเนินการ” 

 กรอกขอมูล “ผลผลิตของโครงการ” 

 กรอกขอมูล “ผลลัพธของโครงการ” 

 กรอกขอมูล “ผลกระทบเชิงบวก” 

 กรอกขอมูล “ผลกระทบเชิงลบ” 

 
ระบุ “ผลกระทบ” โดยคลิกใน ¡ หนารายการ  ผลกระทบ  
ซึ่งใน 1 โครงการอาจมีผลกระทบเปนเชิงบวก เชิงลบ ทั้งบวกและลบ 
หรือไมมีผลกระทบ ก็ใหระบุไว 
หมายเหต ุ: เปนขอมูลที่ตองระบ ุและมีความสําคัญมากเพราะจะแสดงผล 
              ในหนาจอรายงาน รายการ “ผลกระทบ”  

 ¥ คลิก “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ 
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5. ชุดขอมูลที่ ๕P  “เอกสาร/รูปภาพ” 
 

 

รูป 10 แสดงหนาจอ “เอกสาร/รูปภาพ” 
 

 แนบไฟลเอกสารหรือรูปภาพโคยคลิก “Browse…”   

 ใสคําอธิบาย/คําบรรยายเกี่ยวกับไฟลเอกสารหรือรูปภาพที่แนบ (หรือที่เรียกวาคําบรรยายใตภาพ) 

 
คลิก “เพิ่มไฟลเอกสาร/รูปภาพ” ซึ่งระบบจะจัดการ 
แยกประเภทและตําแหนงของไฟลใหโดยอัตโนมัติ คือ 
. กรณีเปนไฟลเกี่ยวกับรูปภาพ (อยางนอย 3 ภาพ)  
     จะอยูใน “ภาพกิจกรรม (44.1)” และระบบ ฯ จะแปลงขนาดของไฟลใหโดยอัตโนมัติ 
. กรณีเปนไฟลเกี่ยวกับเอกสาร (Word, Excel, PowerPoint, PDF) เชน แผนปฏิบัติราชการ 
     ประจําป ขอเสนอขออนุมัติโครงการ เปนตน จะอยูใน “ไฟลเอกสาร (44.2)” 

 
หากตองการลบขอมูลใหคลิก  หนาไฟลที่ตองการลบแลวคลิก “ลบภาพกิจกรรม” หรือ 
“ลบไฟลเอกสาร” (45.1) แลวแตกรณี 

 หากตองการยกเลิกขอมูลที่กรอกมาในหนาน้ีทั้งหมดใหคลิก “ยกเลิก” 

 
หมายเหต ุ: การกรอกขอมูลในหนานี้ไมตองคลิก “บันทึก” จึงไมมีปุม “บันทึก” เนื่องจากในขั้นตอนที ่
คลิก “เพิ่มไฟลเอกสาร/รูปภาพ” ระบบ ฯ ไดบันทึกขอมูลใหเรียบรอยแลว ดังนั้น หากตองการยกเลิกขอมูล 
จึงตองคลิก “ยกเลิก” 
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6. ชุดขอมูลที่ ๖P  “ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ” 
 

 

รูป 11 แสดงหนาจอ “ปญหา ขอเสนอแนะ ขอส่ังการ” 
 

 
ผูรับผิดชอบโครงการสามารถแจงปญหาและขอเสนอแนะไปยังผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปโดยคลิก 
“เพิ่มปญหา” แลวกรอกขอมูลเชนประเด็นปญหา ช่ือหรือตําแหนงผูแจง รวมทั้งขอเสนอแนะ 
โดยระบบ ฯ จะระบุวันที่ใหโดยอัตโนมัติ 

 หากตองการลบขอมูลปญหาใหคลิก  หนาประเด็นปญหาที่ตองการลบแลวคลิก “ลบปญหา” 

 
สําหรับ “ขอสั่งการ” จะปรากฏเมื่อมีขอสั่งการจากผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปมายังผูรับผิดชอบ 
โครงการ ซึ่งสามารถกรอกคําช้ีแจงแจงกลับไปแบบ Real Time โดยระบบ ฯ จะระบุวันที ่
ใหโดยอัตโนมัติ 

 ¥ คลิก “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

49 
 

48 
 

47 
 

35 



 คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
 กระทรวงมหาดไทย  
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7. ชุดขอมูลที่ ๗P  “ผลการตรวจสอบขอมูล” 
 

 

รูป 12 แสดงหนาจอ “ผลการตรวจสอบขอมูล” 
 

 

 คลิก  เพื่อยืนยันขอมูลโดยหัวหนาหนวยงานหรือผูรับผิดชอบโครงการ 

 คลิก  เพื่อระบุวันที่ที่ยืนยันขอมูล 

 ¥ คลิก “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ 
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